总结格式要求

一、处级党政领导班子总结格式要求。

标题为“处级党政领导班子总结”（字体、字号为华文中宋二号加黑居中）；标题下注明单位名称全称（仿宋_GB2312三号居中）；正文内容字体、字号也为仿宋_GB2312三号；页面设置为A4纵向；页边距为上、下为2.54CM,左、右为3.17CM；页码在页面底端（页脚），阿拉伯数字仿宋三号居中。

二、处级党政领导干部总结格式要求。
标题为“处级党政领导干部总结”（字体、字号为华文中宋二号加黑居中）；标题下注明单位、职务、姓名（仿宋_GB2312三号居中）；正文内容字体、字号也为仿宋_GB2312三号；页面设置为A4纵向；页边距为上、下为2.54CM,左、右为3.17CM；页码在页面底端（页脚），阿拉伯数字仿宋三号居中。

